СОГЛАСОВАНО                                                   УТВЕРЖДЕНО
правлением садоводческого                                  общим собранием садоводческого
   товарищества «Восход-6»                                            товарищества «Восход-6»
    протокол № ___________                                              протокол № ___________                        
    от «____» __________2017г.                                       от «____» __________2017г.
Должностная инструкция Казначея.

1. Казначей:

- избирается общим собранием из числа членов товарищества или лиц, не являющихся членами товарищества, сроком на три года, является членом правления.  Казначеем не может быть лицо, состоящее с председателем правления и членами правления в близком родстве или свойстве (супруги, родители, дети, усыновители, усыновленные (удочеренные), дед, бабка, внуки, родные братья и сестры, родители супруга (супруги), тети, дяди);

- осуществляет прием наличных денежных средств, вносимых учредителями, членами товарищества в качестве взносов;

- осуществляет контроль за внесением учредителями, членами товарищества взносов на текущий (расчетный) банковский счет товарищества;

- принимает меры по обеспечению взыскания пени в случае несвоевременного внесения взносов учредителями, членами товарищества;

- подготавливает предложения об установлении размеров и сроков внесения взносов членами товарищества;

- принимает участие в подготовке проектов ежегодной сметы доходов и расходов товарищества, отчетов по ее выполнению;

- осуществляет начисление и выплату в установленные сроки вознаграждений членам правления, членам ревизионной комиссии, членам счетной комиссии, заработной платы штатным работникам товарищества;

- оформляет и подписывает денежные и расчетные документы товарищества;

- ведет учет членов товарищества, учет доходов и расходов товарищества;

- осуществляет регистрацию выданных членских книжек;

- представляет ежегодно не позднее первого мая в налоговый орган по месту постановки на учет сведения о размерах земельных участков членов товарищества и о лицах, которые имеют льготы по уплате земельного налога;

- составляет и представляет в установленном порядке отчетность в налоговые органы;

- обеспечивает своевременное перечисление сумм земельного налога, налога на недвижимость, внесенных членами товарищества;

- несет в соответствии с законодательством полную материальную ответственность за сохранность наличных денежных средств товарищества.

- Денежные и расчетные документы товарищества без подписи казначея считаются недействительными и не принимаются к исполнению.
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